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1. 共催企画

1.1 企画区分
　共催企画は、「学内の団体が主催する企画で、著名人又は東京工業大学に関わりがな

い人もしくは団体を企画の主とするもの」とします。

○共催企画以外の企画の募集につきましては、この参加団体募集とは別に行います。

1.2 参加手続
　共催企画に応募したい団体の方は、以下の形式でメールをお送りください。

○宛先：sanka@koudaisai.jp

○件名「共催企画への応募（団体名）」

○本文に面接の希望日（5 月 25 日 ( 木 ) ～ 5 月 31 日 ( 水 ) の 17 時以降を予定）を記入し、

企画書（PDF 形式）を添付

　工大祭実行委員会からの返信をもって、応募完了といたします。

　共催企画に応募した団体の企画書をもとに、一次選考として書類選考を行います。

書類選考の結果は、応募締め切り後 1 週間以内にメールにてお送りします。一次選考

を通過した団体には、二次選考として企画面接を実施いたします。企画面接には必ず

お越しください。二次選考を通過した団体を共催企画の「参加資格を付与された団体」

とします。

　応募の締め切りは 5/24( 水 )23:59 です。締め切りを過ぎてからの応募は一切受け付

けません。お早めにご応募ください。

1.3 企画書
　企画書には、以下の情報をご記入ください。

〈団体情報〉

○団体名

○団体名　フリガナ

〈責任者の情報〉

☆第一責任者の情報

○氏名

○氏名フリガナ

○学籍番号（学生のみ）

○携帯電話番号

○メールアドレス（@ ● .titech.ac.jp のメールアドレスをご記入ください。）

☆第二責任者の情報

○氏名

○氏名フリガナ

○学籍番号（学生のみ）

○携帯電話番号

○メールアドレス（@ ● .titech.ac.jp のメールアドレスをご記入ください。）

☆第三責任者の情報

○氏名

○氏名フリガナ

○学籍番号（学生のみ）

○携帯電話番号

○メールアドレス（@ ● .titech.ac.jp のメールアドレスをご記入ください。）

〈企画情報〉

○企画名

○企画内容 ( できる限り詳しくご記入ください。)

○共催企画参加希望理由 ( できる限り詳しくご記入ください。)

○希望企画実施場所

○この企画実施場所を希望する理由

○工大祭前日に企画実施場所でのリハーサルを希望するか

○飲食物を取り扱うか

○火気器具を使うか

○借用物品やレンタル物品 ( わかる範囲で結構です。また借用物品は数に限りがあり

ますので、満足にお貸しできない可能性もございます。)

○警備計画 ( わかる範囲で結構です。)

○当日までのスケジュール

○当日のタイムスケジュール
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1.4 企画面接
　共催企画の一次選考を通過した団体全てに二次選考として企画面接を行います。

○企画面接は工大祭実行委員会が行います。責任者のいずれかの方がお越しください。

○企画面接にお越しいただけない場合、共催企画を行うことができません。

○企画面接は 5 月 25 日 ( 木 )~5 月 31 日 ( 水 ) の 17 時以降を予定しております。いず

れの日程もご都合の悪い場合は、その旨をご希望の日程とともにメールにてお送りく

ださい。

○企画面接の日程は、書類選考の結果をお送りする際にメールにてお知らせします。

なお、二次選考の結果については、後日メールにてお知らせします。

2. 年間スケジュール

メールにて応募 5 月 17 日 ( 水 )～5 月 24 日 ( 水 )

5 月 25 日 ( 水 )～5 月 31 日 ( 水 )

10 月 28 日 ( 土 )～10 月 29 日 ( 日 )

7 月 19 日 ( 水 )

10 月 4 日 ( 水 ) 予定

10 月 11 日 ( 水 ) 予定

一次選考 : 書類選考

二次選考 : 企画面接

第一回参加団体総会

第二回参加団体総会

事前安全講習会

工大祭 2023



3.3 禁止事項
　参加団体およびその構成員は『工大祭 2023 参加団体規約』第 51 条を遵守してくだ

さい。

　禁止事項を破った場合、参加の取り消し及び企画を中止する場合があります。

５. 責任者のいずれか１名は、企画実施中、企画実施場所に常駐し、企画が適切に実施

されているか監督してください。

６. 『 工大祭 2023 参加団体規約』をよくお読みの上、工大祭実行委員会や東京工業大

学の指示に従ってください。

　責任者については工大祭 2023 参加団体規約第 10 条に詳細があります。必ずご確認

ください。

3.4 連絡について
　工大祭実行委員会からの連絡は、原則 sanka@koudaisai.jp からお送りいたします。

　ただし、緊急で参加団体の方に工大祭実行委員個人の携帯電話を使用して連絡する

場合があります。携帯電話に登録されていない電話番号からの電話にも出ていただき

ますようお願いいたします。
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3.2 参加申込金
　参加申込金とは、参加金と参加保証金のことを言います。

　参加金は工大祭実行委員会の方で工大祭の運営に充てさせていただきます。参加保

証金は振り込んでいただいてから参加保証金返却までの期間、工大祭実行委員会がお

預かりします。万が一、参加団体の責任によって来場者等に損害が発生した際に、こ

の損害の賠償のために使用します。また、出席義務のある総会・講習会に出席されな

いなど、工大祭の準備・運営に支障をきたす行為が認められた場合、参加保証金の一

部または全部を返却しない場合があります。詳しくは、工大祭 2023 参加団体規約を

確認ください。

　参加保証金を使用しなかった場合、工大祭終了後の参加保証金返却時間 (12/6( 水 )

～12/22( 水 )) に返却を行います。

　共催企画では、今年度から参加金 1 万 5000 円と参加保証金 5000 円の合わせて 2 万

円を参加申込金としてお支払いいただきます。ただし、野外ステージを使用する際は、

別途野外ステージ使用料として 3 万円をお支払いいただきます。

　支払い方法については、別途メールにて通知いたします。

3.1 参加資格
　工大祭に参加するにあたって、団体は以下に示す参加要件を満たす必要があります。

▼参加要件

◇工大祭の準備及び運営に関する、工大祭実行委員会の指示に従うこと。

◇東京工業大学の学生又は教職員を３名以上含むこと。

◇参加団体の構成員から第一責任者、第二責任者、第三責任者を１人ずつ選出すること。

◇原則責任者は工大祭終了後まで変更しないこと。

◇工大祭当日に参加団体のすべての責任者が不在となった場合、速やかに企画を中止

すること。

◇責任者の選出にあたっては、次の各号に掲げる事項の全てに従うこと。

　一 . 東京工業大学の学生又は教職員から選出すること。

　二 . 実行委員会の委員でない者から選出すること。

　三 . 同一人が、責任者を兼任しないこと。

　四 . 他参加団体の責任者でないこと。

　五 . 携帯電話を所有し、長期にわたる休業日の間を含め、随時連絡を行うことがで

きる者であること。

◇上記のほか、『工大祭 2023 参加団体規約』を遵守すること。

▼参加団体責任者の義務

１. 各団体の責任者は各種申請及び書類の提出を期日までに行い、工大祭 2023 参加団

体規約の定める参加団体総会及び、工大祭実行委員会の指定する講習会等に出席して

ください。

２. 各団体の責任者は、携帯電話の受信設定で @koudaisai.jp のドメインからのメール

を受信可能にしてください。なお、受信していただくメールアドレスのドメインは 

@●.titech.ac.jp となります。受け取ったメールを自分の携帯電話のメールアドレスに

転送してください。また、メールアドレス等の連絡先が変更になった場合は、速やか

に工大祭実行委員会までお知らせください。

３. 各団体の責任者は工大祭実行委員会から受けた通知を、速やかに参加団体の構成員

に伝達してください。

４. 企業等からスポンサー行為を受ける場合、企画申請の際にその旨を工大祭実行委員

会に届け出て承認を得てください。

3. 工大祭期間における規則



○著名人や東京工業大学に関わりのない人を主体とする企画は、共催企画でのみ応募

可能となります。そのほかの企画区分では工大祭に参加できないためご注意ください。

○著名人や東京工業大学に関わりのない人を主体としない企画は対象ではございませ

ん。

○企画書や各種申請に虚偽や不備のないようにしてください。

○ご応募の前に、本募集要綱及び『工大祭 2023 参加団体規約』をよくお読みください。

応募のあった時点で、こちらの事項に全て同意しているものとみなします。

○同一団体による共催企画への複数申請は禁止です。発覚した場合、全ての申請を無

効といたします。

○工大祭運営上の理由により、使用できない場所がございます。その場合は、場所や

企画内容を調整していただくことがございますので、予めご了承ください。

○工大祭が実施されない場合でも、工大祭実行委員会は、その責を負いません。また、

この場合において、団体が自ら代替企画を予定するとき、工大祭実行委員会は、それ

に関する手配等はいたしません。

 4. 注意事項

そのほか質問等がございましたら、工大祭実行委員会までご連絡ください。

連絡先：南地区新サークル棟１４階 401 工大祭実行委員会室

Tel　 ：03-5734-2480

Mail　：sanka@koudaisai.jp

Web　：https://members.jizi.jp

担当　：工大祭実行委員会　渉内局長　小川 璃音 

 お問い合わせ先
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お問い合わせ先

新サークル棟１４階 401 工大祭実行委員会室

Tel　 ：03-5734-2480

Mail　：sanka@koudaisai.jp

Web　：https://members.jizi.jp 


