
令和 5 年 6 月 

研究室の皆様へ 

工大祭実行委員会 

委員⻑ 八木 遥希 

研究室公開企画資料 I 

1.ご挨拶 

 工大祭 2023「研究室公開企画」にご参加いただき、誠にありがとうございます。 

早速ですが、今月から企画実施に向けた準備が始まります。この資料をよくお読みの上、

必要な手続きをしていただくようお願いいたします。 

 

2.配布資料一覧 

 今回添付した資料は以下の通りです。資料に不足がないかご確認ください。 

万が一不足している場合は工大祭実行委員会(laboratory@koudaisai.jp)までご連絡くださ

い。 

なお、こちらに記載されている資料は、一部を除いて工大祭参加団体向けサイト

(https://members.koudaisai.jp)からご覧いただけます。 

● 研究室公開企画資料 I（本資料） 

● コンテスト出場者募集のビラ 

● 学園祭グランプリ 2023 について 

● 工大祭グランプリ企画について 

● SNS 広報に関するお知らせ 

また、参加申請の際、食品を取り扱うと回答された研究室には、上記に加えて以下の資

料も今回の配布物に含まれております。 

● 食品の取り扱いについて 

 

3.パンフレット原稿について 

 研究室公開企画の各企画の内容を工大祭 2023 公式パンフレットおよび工大祭 2023 公式

サイトに掲載し、各来場者様にご紹介いたします。各研究室の企画実施担当者様は以下の

URL よりログインし、6 月 14 日(水)から 7 月 31 日(月)までに「研究室パンフレット原稿

募集フォーム」から各項目にご回答の上、ご提出ください。 

 提出の際は、以下の点にご注意ください。 

 



○全角 200 字以内 

○半角 2 文字を全角 1 文字として数えます。 

○句読点は「，．」ではなく「、。」を使用してください。 

○環境依存文字の使用はできるだけ避けていただきたいですが、もし使用する場合はその

旨を記載してください。 

○パンフレット編集の都合上、英数字や記号の半角全角など一部の表記を変更する可能性

があります。予めご了承ください。 

 

また、募集期間終了後、提出された原稿の確認期間を設けることを予定しています。確

認期間につきましては、追って詳細をご連絡いたします。 

 

工大祭参加団体向けサイト:https://members.koudaisai.jp 

4.参加保証金の振込について 

 工大祭 2023 では参加される研究室に、参加保証金として 5000 円のお支払いをお願いし

ております。 

 振込方法につきましては、6 月 26 日(月)から 7 月 6 日(木)までに、以下の口座へのお振

込をお願いいたします。 

  

振込の際は、以下の点にご注意ください。 

・振込手数料は参加研究室にご負担いただきます。 

・振込の確認を円滑に行うために、振込人名を以下のように登録してください。 

【企画番号】【団体名】 

( 記入例 :「L101 マルマルケンキュウシツ」) 

※企画番号は、工大祭実行委員会より送られたメールにてご確認下さい。 

・振込完了後、発行される領収書または受領書は必ず保管してください。参加申込金振込期

金融機関名：三菱 UFJ 銀行（金融機関コード：0005） 

支店名  ：自由が丘支店（店番：794） 

科目   ：普通 

口座番号 ：0233922 

名義人名 ：工大祭実行委員会 会計⻑ 林颯馬 

 

※振込先を間違えて振り込んだ場合、工大祭実行委員会は一切の責任を負いかねま

す。確認画面等をよくご確認の上、お振込をお願いいたします。 



間後、振込確認メールを送信いたします。振込が確認できない場合は催促のメールを送信い

たします。それでも確認が取れない場合は参加申請を取り消す可能性があります。確認メー

ルが来ない場合は、その旨を工大祭実行委員会 (laboratory@koudaisai.jp) までメールにて

ご連絡ください。また、領収書または受領書を紛失した際も工大祭実行委員会までご連絡く

ださい。 

 また、参加保証金は原則全額返金いたしますが、工大祭期間中に問題行動が発見された場

合は、一部または全部が返金されない恐れがあります。詳しくは、以前配布した「工大祭

2023 研究室公開企画参加要項」のご確認をお願いいたします。返金方法につきましては、

追ってご連絡いたします。 

5.食品の取り扱いについて 

 食品（飲料を含みます）を取り扱う場合は、「食品取扱申請書」を提出し、保健所の指導

に従っていただきます。この資料に併せて配布している資料「工大祭 2023 における食品の

取り扱いについて」をご覧になった上で、7 月 19 日(水)から 8 月 15 日(火)までに、ご記入

いただいた食品取扱申請書をご提出ください。 

 

6.研究室スタンプラリー2023 

研究室スタンプラリー2023 への参加を希望されている研究室には、7 月上旬までに詳細を

メールにてご連絡いたしますので、そちらをご覧ください。 

 

7.「おすすめ企画」について 

「おすすめ企画」に応募されている研究室には、7 月上旬までに詳細をメールにてご連絡

いたしますので、そちらをご覧ください。 

 

8.借用物品について 

工大祭実行委員会から、工大祭に参加される研究室の方に椅子や⻑机およびワイヤレスマ

イク等をお貸しすることができます。ただし、机の貸し出しにつきましては加熱・保温機器、

そのほか発熱する機器を使用しない研究室のみを対象とさせていただきます。 

物品の貸し出しを希望される研究室は、以下の URL よりログインし、7 月 19 日(水)から

8 月 31 日(木)までに「借用物品申請フォーム」から申請してください。 

工大祭参加団体向けサイト:https://members.koudaisai.jp 

また、椅子や⻑机およびワイヤレスマイク以外の物品をご希望の場合は、事前に工大祭実



行委員会(laboratory@koudaisai.jp)までご連絡ください。なお、椅子や⻑机以外の物品につ

きましては、ご希望に沿えない場合がございますのでご了承ください。 

 

  

9.現物支給について 

工大祭実行委員会から、以下の物品を支給いたします。 

● ベニヤ板(1820mm×910mm) 

● 角材(30mm×40mm×4000mm) 

● B4 上質紙(白・黑・⻩・桃・緑・橙・水色の全 7 色) 

● 四六判模造紙(788mm×1091mm)(白・黑・⻩・桃・緑・橙・水色の全 7 色) 

ただし、1 つの企画に支給できる数量には以下の表の通り、上限がありますのでご注意く

ださい。また、上質紙の申請は各色 10 枚単位でお願いいたします。 

 

 

現物支給を希望される研究室は、以下の URL よりログインし、7 月 19 日(水)から 8 月 31

日(木)までに「現物支給申請フォーム」から申請してください。 

工大祭参加団体向けサイト:https://members.koudaisai.jp 

受け渡しは生協本部前を予定しております。詳しくは、9 月 29 日(金)に配布予定の資料を

ご覧ください。そのほか、ご質問等がございましたらお気軽に工大祭実行委員会

(laboratory@koudaisai.jp)までご連絡ください。 

 

10.車両入構について 

工大祭期間中(10 月 28 日～31 日)の車両入構を希望される場合は、以下の URL よりログ

物品 上限数量

ベニヤ板 2枚

角材 ３本

B4 上質紙 全色合計で200枚

四六版 模造紙 全色合計で7枚

各現物支給の上限 



インし、7 月 19 日(水)から 8 月 31 日(木)までに「車両入構許可申請フォーム」から申請し

てください。 

工大祭参加団体向けサイト:https://members.koudaisai.jp 

 

11.電力申請について 

工大祭期間中、屋外・講義室での電力の使用を希望される場合は、以下の URL よりログ

インし、7 月 19 日(水)から 7 月 31 日(月)までに「電力使用許可申請フォーム」から申請し

てください。 

工大祭参加団体向けサイト:https://members.koudaisai.jp 

 

12.レンタルのご利用について 

工大祭実行委員会では、山王スペース&レンタル株式会社及び株式会社ダスキンの提供

するダスキンレントオールの 2 社を、レンタル業者としてご紹介しております。取扱商品

のカタログは、工大祭参加団体向けサイト(https://members.koudaisai.jp)の資料一覧より

ご確認ください。山王スペース&レンタル株式会社の商品については、準備日及び片付け

日を含む 3 泊 4 日の期間のレンタルを 1 泊 2 日の料金でご利用いただけるなど割引もござ

いますので是非ご活用ください。なお、ダスキンレントオールに関しましては大学生協を

通しての取引となりますので、「生協レンタル」の名前でご案内しております。 

 また、屋外でのガス機器の使用は当レンタルの商品のみとなります。他社及び家庭用

ガスボンベも使用することができませんのでご注意ください。 

 当レンタルのご利用をお考えの際は、7 月 5 日(水)から 8 月 15 日(火)までに工大祭実

行委員会(laboratory@koudaisai.jp)までご連絡ください。そのほかご質問ご要望等ございま

したら、お気軽に工大祭実行委員会までお問い合せください。 

 

 

13.今後の予定 

今後の予定は次の通りです。なお、都合により以下の予定を変更する場合があります。予

定を変更する場合は、企画実施担当者様のメールアドレスにご連絡いたしします。 



 

日程 内容 対象 

6 月 14 日(水) 

～ 

7 月 31 日(月) 

・パンフレット原稿提出期間 

工大参加団体向けサイト 

(https://members.koudaisai.jp)上で 

ご提出ください。 

全研究室 

7 月 19 日(水) 

～ 

7 月 31 日(月) 

・電源使用許可申請期間 

工大祭期間中の

屋外・講義室での

電力の使用を希望

する研究室 

7 月 5 日(水) 

～ 

8 月 15 日(火） 

・レンタル申請期間 希望研究室のみ 

7 月 19 日(水) 

～ 

8 月 15 日(火) 

・「食品取扱申請書」の提出期間 
食品を取り扱う

研究室のみ 

7 月 19 日(水) 

～ 

8 月 31 日(木) 

・借用物品申請期間 

・現物支給申請期間 

・車両入構許可申請期間 

各種申請は工大祭参加団体向けサイト 

(https://members.koudaisai.jp)上で 

ご提出ください。 

希望研究室のみ 

9 月 29 日(金) 
工大祭実行委員会が研究室公開企画参加研究室に

必要な資料を持って伺います。 
全研究室 

https://members.koudaisai.jp/


10 月 27 日(金) 準備日  

10 月 28 日(土), 

10 月 29 日(日) 
工大祭 2023『chronicle』  

10 月 30 日(月) 片付け日  

 

14.工大祭実行委員会への連絡先 

研究室公開企画に関するご質問、ご意見等がございましたら、工大祭実行委員会

(laboratory@koudaisai.jp)までお問い合わせください。 

また、工大祭実行委員会では、LINE で公式アカウントの運営を行っております。こち

らでもご質問、ご意見等受け付けておりますので、是非下の URL、QR コードから友達登

録していただき、ご活用ください。 

 

LINE 友達登録用 URL：https://lin.ee/pAemZb2 

 

 

 

 

 

 

連絡先: 東京工業大学工大祭実行委員会 

                                              Tel: 03-5734-2480(内線 2480) 

Mail:laboratory@koudaisai.jp 

担当: 渉内局 佐藤 万里子 

川上 航輝 

丸山 莉子 

小川 璃音 

 


