
工大祭実行委員会

工大祭2023

第二回参加団体総会



参加団体向けサイト掲載資料

・ 第二回参加団体総会レジュメ

・ TIPS

(TIPSは10/4時点のものです。変更があった場合、参加団
体向けサイトに新しいTIPSを掲載いたします。最新版は、参
加団体向けサイトをご覧ください。)
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工大祭実行委員会 4

1.委員長挨拶



工大祭実行委員会 5

2.工大祭概要



期間中の注意・お願い
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工大祭概要

TIPS2023及び工大祭2023参加団体規約の内容を
遵守し、工大祭実行委員の指示に従ってください。
違反した場合、参加保証金の一部または全部を返却し
ないことがございます。また、その場で企画中止となる
こともございます。

詳細は TIPS P.21 をご覧ください



期間中の注意・お願い

・物品の受取・返却時間を遵守してください。

・騒音を発する行為は近隣住民の迷惑となりますので
ご遠慮ください。特に、大岡山駅前ロータリー周辺では
付近の病院の迷惑になりますので、夜間に騒ぐ等の行
為はお控えください。

・雨天、強風などの悪天候の場合の工大祭運営に関す
る情報の発信は、メール公式 LINE から行う予定です。

工大祭概要
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本部・案内所・工大祭実行委員会室
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工大祭概要

工大祭期間中にトラブルが発生した場合、以下が窓口となります。

設置時間 場所【TIPS P.5.6】

本部 10/27(金)10:00〜16:00
10/28(土)10:00～18:30
10/29(日)10:00～18:30

手島精一像前
(ウッドデッキ脇)

案内所 10/28(土)10:00～18:30
10/29(日)10:00～18:30

本館東側(東案内所)
本館北西側(西案内所)
南2号館前(南案内所)

工大祭実行委員会室 工大祭期間中終日 新サークル棟1 4階 401

詳細は TIPS P.22 をご覧ください



車両規制
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工大祭概要

•工大祭期間中(10/27(金)8:30～
10/30(月)12:00)は大学構内への車両入構を制限
しております。

•事前に車両入構許可申請フォームより申請のない車
両の入構はできません。

詳細は TIPS P.23 をご覧ください



車両規制
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・原則、正門からの入構はできません。

・南門から入構し、門にいる実行委員から入構許可証
を受け取り、石川台地区に駐車してください。

・駐車場での長時間停車はご遠慮ください。荷物の荷
下ろし等の目的が終了次第、退構してください。

・入構許可証を門にいる実行委員に返却し、南門から
退構してください。

工大祭概要



グランプリ2023
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グランプリ2023とは、

来場者の方々に気に入った企画に投票していただき、
工大祭2023の人気企画を決めようという一大イベント
です。

詳細は TIPS P.24.25 をご覧ください



グランプリ2023
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・「模擬店部門」「学生展示部門」「ステージ部門」「アカデ
ミック部門」の 4 部門で部門区分をし、投票を行います。

・同一部門区分内に同一団体による企画が二つ以上
あった場合、それらの企画を一つとして得票数を集計し
ます。



表彰

・各部門から得票数が多い団体を3団体ずつ発表、
最も票数の多い団体をステージ上で表彰します。

• 4部門の優勝団体からさらに総合優勝として1団体を決める
「Best of 工大祭」を用意しております。「Best of 工大祭」に
選ばれた団体にはトロフィーを贈呈いたします。

•各賞の受賞団体はグランプリの表彰式に参加していただきま
す。表彰式には各団体3名までご参加いただけます。

グランプリ2023 
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中間結果発表

・工大祭1日目(28日(土))の投票結果(4部門の上位団体)
は、2日目(29日(日))の朝、正門横のグランプリ投票所に
設置する看板にて発表します。また、工大祭公式サイトや工大
祭公式X(旧Twitter)でも発表します。

グランプリ2023
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最終結果発表

•結果発表は29日(日)の16:30から、野外ステージ
(雨天時は体育館)にてフィナーレ企画の中で行いま
す。

•受賞が決定した団体の責任者の方に、29日
(日)15:00に工大祭実行委員会公式ラインとメール
で連絡します。16:30から(集合は30分前)のステー
ジに各団体参加していただきます。フィナーレ企画に
参加していただけることが、受賞の条件となります。

グランプリ2023
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工大祭実行委員会 16

3.企画実施上の注意



現物支給物品の受け取り
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申請された現物支給物品は、以下のように受け渡します。

日時：10/5（木）.10/6（金）.10/10（火）.10/12（木）

12：40〜13：15 18:00〜20：00

場所： 12号倉庫

必要なもの： 学生証

事前に保管場所を確保してください。

詳細は TIPS P.34 をご覧ください

ベニヤ板 角材 B4上質紙 四六判模造紙

必要人数（目安） 2人 2人 1人 1人



印刷機
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参加団体は企画の実施のために印刷機を無料で使用することができま
す。印刷機は予約制です。

使用可能日時： 10/23（月） ～10/29（日） 9:00 ～ 20:00

場所： 新サークル棟1 4階 印刷機室

必要なもの： 学生証、製版用の原稿、印刷用紙、（USBメモリ）

予約期間： 10/5（木）～（先着順）

予約方法： 専用のフォームにて受付

(TIPSに掲載しているQRコードからお申込みください。) 

詳細は TIPS P.35 をご覧ください



準備日の配布物リスト
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物品について

時間 場所 持ち物

借用物品(長机・椅子) 10:00～14:00 12号倉庫 責任者の学生証

各種ゴミ袋・調理用ビ
ニール手袋・消毒液・
書類

10:00～14:00 12号倉庫 責任者の学生証

山王スペース＆レンタ
ル・生協レンタル

11:00～13:00
(団体毎に時間指定) 

保健管理センター前 責任者の学生証

プロパンガス・防災物
品・遮熱板

11:00～13:00 本館中庭
(生協第二食堂裏)

責任者の学生証



準備日の配布物リスト
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物品について

保健管理センター前で配布するレンタル物品は、団体
ごとに受け取り時間を指定いたします。 詳細な受け取
り時刻は、後日送信するメールをご参照ください。

物品名 レンタル物品 プロパンガス 長机 椅子 防災物品

必要人数
(目安)

5～10人 3人 2人 1人 1人

詳細は TIPS P.36 をご覧ください
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物品について

・プロパンガスは、準備日・1 日目・2 日共に、模擬店
片付け時に一度回収し翌朝に再度配布を行います。
詳しくは、TIPS p.39「3-3-4 プロパンガス・防災物品
について」を参照してください。



借用物品(長机・椅子)について
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物品について

•長机・椅子に貼り付けてあるラベルは絶対にはがさな
いでください。

・その他企画におけるワイヤレスマイクの利用について
は、TIPS p.44「3-3-6 ワイヤレスマイク ( その他企
画 ) について」をご参照ください。講義室企画における
ワイヤレスマイク、およびそのほかの借用物品について
は、長机・椅子と同様の扱いとします。

詳細は TIPS P.37 をご覧ください



段ボール・各種ゴミ袋・調理用ビニール手袋・消毒液について

・ フライヤーを使用する団体には、実行委員が11時
~12時の間に段ボールをお届けします。模擬店区画内
に必ず1人は常駐するようにしてください。

・ 段ボールを配られた団体は、必ず地面に段ボール
をひいてください。

物品について
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詳細は TIPS P.37 をご覧ください



段ボール・各種ゴミ袋・調理用ビニール手袋・消毒液について

・すべての団体に、ゴミ袋をお渡しします。ゴミの分別に
ご協力ください。

 

・食品を取り扱う団体には、調理用ビニール手袋と消
毒液をお渡しします。必要に応じて、ご使用ください。

物品について
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段ボール・各種ゴミ袋・調理用ビニール手袋・消毒液について

・ 書類として、TIPS・パンフレット・模擬店営業前
チェックリスト・模擬店見取り図を配布いたします。必ず
お越しください。

・ 書類として、TIPS・パンフレット・参加団体プレー
トを配布いたします。必ずお越しください。

物品について
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レンタル物品について
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物品について

•レンタル物品は運搬用のカゴ車に載せた状態で貸出し
ます。その際学生証を確認いたします。他の団体も使
用するため、レンタル物品の運搬以外の用途には使わ
ず30 分以内にご返却ください。

•レンタル物品は付属品を含めすべて返却してください。

詳細は TIPS P.38.39 をご覧ください



レンタル物品について
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物品について

山王スペース＆レンタル

受け取りの際、山王スペース＆レンタル受け取り確認票を発
行いたします。返却の際に必ずお持ちください。

生協レンタル

受け取りの際、レンタル商品引渡明細書を発行いたします。
返却の際に必ずお持ちください。

遮熱板

遮熱板を処分する際は各団体にて集積場までお持ちください。



レンタル物品について

28

物品について

【動作確認】 （模擬店企画団体）

時間：10/27( 金 ) 13:00～15:00

・レンタル物品を受け取ったら、初期不良対応期間内に
必ず動作確認をしてください。

・使用方法が不明な場合は、受け取り場所 ( 保健管理
センター前 ) までお越しください。

M        



レンタル物品について
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物品について

【レンタル物品初期不良対応】

初期不良対応期間：10/27( 金 ) 13:00～15:00
連絡方法： 各物品の受け取り場所 ( 保健管理セン
ター前または本館中庭 ) のレンタル物品受付にお申し
出ください。

初期不良対応期間に連絡のあった物品については、無
償で交換等の対応をいたします。



レンタル物品について
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物品について

【レンタル物品・プロパンガスの追加購入 ( 有償 )】
受付
準備日：保健管理センター前 13:00～15:00
1,2 日目：工大祭実行委員会本部 8:00～17:30

・工大祭期間中にレンタル物品及びプロパンガスの追
加購入を希望される場合は、上記の受付までご相談く
ださい。



プロパンガス・防災物品について
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物品について

【防災物品】

・防災物品とは模擬店企画団体に配布している「消火
器ピクトグラム」「スチールバケツ」「荷締めベルト」「消火
クロス」「レンガ」の総称です。

・各団体に必要に応じた物品を配布いたします。

詳細は TIPS P.40～43 をご覧ください



プロパンガス・防災物品について
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物品について

【プロパンガス又は炭を使用する際の注意事項】

・机の上でガス調理器具を使用する団体は、必ず遮熱
板を2枚重ねて敷いてください。

・机の上で炭調理器具を使用する団体は、必ず遮熱板
2枚及びレンガを敷いてください。



プロパンガス・防災物品について
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物品について

・ガスボンベを使用する模擬店企画では、荷締めベルト
を用いてガスボンベをテントの脚等に括りつけて固定し
てください。

・消火器は手の届く場所に置いてください。

・揚げカス、調理くずなど熱を持っているものをそのまま
ゴミ袋に入れると、ゴミ袋を溶かす可能性がありますの
でお控えください。

・企画終了後には、ガス器具とガスボンベの元栓を閉め
てください。



プロパンガス・防災物品について
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物品について

【プロパンガス受け取り】

時間：10/27（金）11:00～13:00

10/28（土）7:00～8:30

10/29（日）7:00～8:30

場所：本館中庭(生協第二食堂裏)

持ち物：責任者いづれかの学生証



プロパンガス・防災物品について
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物品について

【プロパンガス返却】

時間：10/27（金）15:00～17:00

10/28（土）16:30～17:30

10/29（日）16:30～17:30

場所：本館中庭 ( 生協第二食堂裏 ) 

持ち物：責任者いずれかの学生証



プロパンガス・防災物品について
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物品について

【防災物品返却】

時間：10/29（日）16:30～17:30

場所：本館中庭 ( 生協第二食堂裏 ) 

持ち物：責任者いずれかの学生証

注意事項：

防災物品は、プロパンガスと一緒にご返却ください。



片付け日の物品返却について
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物品について

•持ち物が不足している場合、返却を受け付けません。

•レンタル物品は汚れを落としてから返却してください。
汚れがひどい場合には返却を受け付けない場合がご
ざいます。

•テントの部材は種類ごとに紐で結んで返却してくださ
い。

詳細は TIPS P.44 をご覧ください



片付け日の物品返却について
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物品について

時間 場所 持ち物

借用物品
(長机・椅子)

9:30〜11:00

12号倉庫 責任者の学生証

山王スペース
＆レンタル

保健管理
センター前

責任者の学生証
山王スペース＆レンタル受
け取り確認票

生協レンタル
責任者の学生証
レンタル商品引渡明細書



ワイヤレスマイク(その他企画)について
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物品について

受け取り 返却

その他
企画

ウッドデッキで
使用する場合

場所：本部（手島精一像前）
時間：企画実施30分前
持ち物：学生証

場所：本部（手島精一像前）
時間：企画終了後すぐ
持ち物：学生証

70周年記念
講堂で
使用する場合

場所： 講堂
その前に使用していた団体
もしくは工大祭実行委員よ
り直接お受け取りください。

場所： 講堂
その次に使用する団体もしく
は工大祭実行委員に直接お
渡しください。

講義室企画 （机・いすなど
と同様の扱い）

準備日 片付け日

詳細は TIPS P.45 をご覧ください



掲示条件
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看板

・10/27(金)14:00～10/29(日)18:00の期間中は、
特定の場所を除き、構内に看板を自由に設置できます。

・期間前に看板を設置したい場合は、学生支援課への
届け出が必要となります。

・期間前に設置した看板は、10/26(木)までにいった
ん撤去し、10/27(金)14:00以降に再度設置してくだ
さい。

詳細は TIPS P.46 をご覧ください



看板についての注意事項
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看板

・期間中に設置した看板は10/30(月)11:00までに撤去
してください。

・設置方法、内容などが不適切であると大学または工大
祭実行委員会が判断した看板は予告なく撤去する場合
がございます。

詳細は TIPS P.48 をご覧ください



掲示条件
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ビラ・ポスター

・10/27(金)14:00～10/29(日)18:00の期間中は、
特定の場所を除き、構内にビラ・ポスターを自由に掲示
できます。

・期間前に設置したビラ・ポスターは、10/26(木)まで
にいったん撤去し、10/27(金)14:00以降に再度設置
してください。

詳細は TIPS P.49 をご覧ください



ビラ・ポスターについての注意事項
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ビラ・ポスター

・期間中に設置したビラ・ポスターは10/30(月)11:00
までに撤去してください。

・ビラ・ポスターには必ず団体名を記載してください。

・学外には、ビラ・ポスターを掲示しないでください。

・設置方法、内容などが不適切であると大学または工大
祭実行委員会が判断した看板は予告なく撤去する場合
がございます。

詳細は TIPS P.50 をご覧ください



仮設水道
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飲食物の取り扱い

•仮設水道とは、工大祭実行委員会が本館入口脇及び
南1号館脇に設置する水道のことです。

•仮設水道は手洗いにのみご利用ください。下ごしらえ、
調理、調理器具や食品の洗浄、飲食物の廃棄などは
絶対に行わないでください。

詳細は TIPS P.52 をご覧ください



下ごしらえ上の注意事項
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飲食物の取り扱い

・食品は必ず飲食物取り扱い申請書にて届け出た店
から仕入れるようにしてください。また、申請していない
食品は絶対に使用しないでください。
・ 仕込みが必要な場合は大学構内では行わず、食品
取扱申請書にて「仕込みの場所」として申請した場所で
行ってください。

詳細は TIPS P.52 をご覧ください



衛生上の注意事項
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飲食物の取り扱い

・食品保存、調理、並びに提供の際には、衛生管理に
十分に気をつけ、くれぐれも食中毒などが発生しないよ
うにご注意ください。
・ 調理器具を洗浄する際は運動場横サークル棟付近か
西講義棟１(旧西５号館）１階の水道を使用してくださ
い。
・ 水道に食品などの固形物や油を絶対に流さないでく
ださい。

詳細は TIPS P.53 をご覧ください



企画終了後の食品の保管方法について
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飲食物の取り扱い

・ 企画終了後に企画実施場所で食品の調理、下ごしら
え、作りおきなどはしないでください。
・ 夜間は必ずすべての食材をお持ち帰りください。調味
料・小麦粉・清涼飲料水等の腐りにくい食材や未開封
の食材・ペットボトル等も必ずお持ち帰りください。
・ 夜間に残っている食材は、すべて全て工大祭実行委
員会で処分いたします。

詳細は TIPS P.54 をご覧ください



酒類の取り扱い

48

飲食物の取り扱い

・工大祭期間中、大学構内での参加団体の構成員の飲
酒は禁止されています。

詳細は TIPS P.54 をご覧ください



模擬店企画

49

電力の使用

電力使用許可申請のあった、模擬店企画団体に電力
を供給いたします。

10/27(金) 11:00～15:30

28(土)  8:30～17:30

29(日) 8:30～17:30 

(開始時刻は多少前後する場合がございます)

M        

詳細は TIPS P.55 をご覧ください



模擬店企画

50

電力の使用

・発電機に給油を行うため、一部の団体について
は、1,2 日目の模擬店営業時間内に10 分ほど電
力の供給を停止いたします。団体ごとの電力供給
停止時間は、後日送信するメールをご参照くださ
い。

M        



模擬店企画

51

電力の使用

・雨天時は漏電の危険があるため、電力の供給を中止
する場合がございます。その際には、メールにてお知ら
せいたします。

・仮に停電となってしまった場合は、近くの実行委員も
しくは工大祭実行委員会室(03-5734-2480) にご
連絡ください。
・申請量、申請機器以外の電力は使用しないでくださ
い。

M        



講義室企画

52

電力の使用

・マイクやプロジェクター以外の備え付けの設備(電灯、ス
クリーンなど)は使用できます。

・申請量以上の電力は使用しないでください。

K

詳細は TIPS P.56 をご覧ください



ゴミ集積場

53

ゴミ処理

集積場：西8号館脇・南5号館脇

日時：10/27(金) 14:00～17:00

10/28(土)・29(日) 9:00～18:30

10/30(月) 9:00～15:00

詳細は TIPS P.57.58 をご覧ください



ゴミ集積場

54

ゴミ処理

・企画実施場所で出たゴミは5種類に分別し、指定された色
のゴミ袋にまとめてください。
・ゴミ袋がいっぱいになったら、しっかりと袋の口を縛り、集
積場へお持ちください。新しいゴミ袋と交換いたします。

※燃やさないゴミ、ペットボトルは別々の袋に分けてください。
※ビン、カンは別々の袋に分けてください。
※段ボールごみはひもで縛って集積場までお持ちください。



ゴミステーション

55

ゴミ処理

・工大祭では、来場者にゴミの分別を促すため、各所に
工大祭実行委員が常駐するゴミステーションを設置い
たします。
・ゴミステーションは来場者のためのものです。企画実
施によって発生したゴミは、配布したゴミ袋に入れて、
集積場に捨ててください。

詳細は TIPS P.59 をご覧ください



引火性液体

56

ゴミ処理

【食用油を捨てたい場合】

場所： 危険物屋内貯蔵所

時間： 10/27(金) 14:00～17:00

10/28(土)・29(日) 16:30～18:30

詳細は TIPS P.59 をご覧ください



引火性液体

57

ゴミ処理

・必ず使用した日のうちに捨ててください。

・危険物屋内貯蔵庫で油を持ち運ぶためのペール缶を
貸し出しております。必要な際は、責任者いずれかの学
生証をお持ちください。

※食用油以外の油は回収を行っていません。使用する
場合は各団体の責任で引火の恐れのない安全な場所
に保管しておいてください。



木材ゴミ

58

ゴミ処理

場所： セブンイレブン横のMeister倉庫前

時間： 10/29(日) 17:00～18:30

    10/30(月) 10:00～12:00

・工大祭実行委員会では、看板などを解体、切断する
ための工具類の貸し出しは行っていません。

詳細は TIPS P.60 をご覧ください



木材ゴミ

59

ゴミ処理

・不要な木材ゴミのうち、TIPS の表に挙げる種類の未
使用のものに関しては、回収いたします。それ以外のも
のにつきましては、釘やホチキスの針を取り除いた状態
で、30cm以下になるように切断してから白いゴミ袋に
入れ、燃やすごみとして集積場にお持ちいただくか、各
団体で処理してください。



工大祭実行委員会 60

4.企画ごとの注意事項



模擬店企画

61

企画ごとの注意事項

・フライヤーを使用する団体は、必ず段ボールを敷いてく
ださい。

・使用した段ボールはその日に処分し、毎日新しい段
ボールを使用するようにしてください。

・段ボールをガスボンベや机の足の下に敷くと不安定に
なり、危険が伴いますのでお止めください。

M        

詳細は TIPS P.61.62 をご覧ください



模擬店企画

62

企画ごとの注意事項

M        

・参加団体プレートを来場者から見えやすい位置に必ず設
置してください。
・責任者 1 名以上で企画実施場所に常駐してください。
・責任者に加え事前安全講習会出席者が企画実施場所に
常駐してください。



模擬店企画

63

企画ごとの注意事項

•事前安全講習会出席者は、準備日に配布する安全講
習受講証明タグを見えやすいように首から提げてくださ
い。

•  事前安全講習会の受講内容を、構成員全員に周知し、
注意事項を踏まえて準備を進めてください。

M        



模擬店企画 工大祭準備日

64

企画ごとの注意事項

準備日試作

日時： 10/27(金) 13:00～15:00

場所： 各模擬店区画内

・本年度から準備日にレンタル品の動作確認を踏まえ、模擬店
団体は試作を行うことが可能になりました。

・準備日の13時頃に試作開始を許可するか否かの連絡を差し
上げます。連絡を確認し、許可がおりた場合は試作を開始して
ください。

M        

詳細は TIPS P.63.64 をご覧ください



模擬店企画 工大祭準備日

65

企画ごとの注意事項

・試作をするか否かに関わらず、レンタル物品の動作確認は
行ってください。

・試作することができる時間は、15時までです。15時に片付
けを開始してください。

・実行委員の片付けチェックが終わり次第、参加団体プレート
と安全講習受講証明タグをお渡しします。参加団体プレートは、
その場で来場者から見える位置に張り付けてください。

・その後、テントの脚をたたみ、解散となります。

M        



模擬店企画 工大祭当日

66

企画ごとの注意事項

M        

企画実施前の準備について
・8:30から順次防災に関する見回りを行うので、これま
でに設営を完了させてください。
・設営の際、模擬店営業前チェックリストとTIPS「p.26 
2-1-2 チェックリスト 模擬店企画 工大祭当日」を確
認し、記入してください。

詳細は TIPS P.65 をご覧ください



模擬店企画 工大祭当日

67

企画ごとの注意事項

M        

・防災に関する見回りが終了し、許可がでた場合は営業
を開始することができます。10時を過ぎても見回りが終
了していない場合、営業を開始することはできませんの
で、見回りが終了するまでお待ちください。



模擬店企画 工大祭当日

68

企画ごとの注意事項

企画実施中について

・16:20 以降は、新しいお客さんを列に並ばせないよう
にし、16:30 から必ず片付けが始められるようにしてく
ださい。

・消火クロスを使用した場合は、その旨を工大祭実行委
員会本部までご連絡ください。

M        



模擬店企画 工大祭当日

69

企画ごとの注意事項

M        

企画実施後の片付けについて
・片付けが終わり次第、担当の実行委員にお声がけく
ださい。
・実行委員の片付けチェックが終わり次第、テントの脚
をたたみ、解散となります。



70

企画ごとの注意事項

日時: 10/30(月) 9:30～11:00
出欠確認場所: 各模擬店付近の実行委員
持ち物： 責任者の学生証・清掃用具（軍手・ほうき・ちりと
り・バケツ・ブラシ・洗剤など）

模擬店企画 工大祭片付け日M        

詳細は TIPS P.66 をご覧ください



71

企画ごとの注意事項

【流れ】

① 各模擬店付近に待機している工大祭実行委員に出欠
確認を受ける
② 清掃
③ 各模擬店付近に待機している工大祭実行委員から清
掃確認を受ける
④ 問題がなければ解散

模擬店企画 工大祭片付け日M        



72

企画ごとの注意事項

•各団体の企画実施場所付近の清掃をしていただくため、
模擬店企画の参加団体は代表者１名以上が出席してく
ださい。

•清掃開始前に出欠を確認します。

•必要な清掃道具は各団体でご用意ください。

•清掃終了後、各模擬店付近に待機している工大祭実行
委員の確認を受けてください。確認次第終了となります。

模擬店企画 工大祭片付け日M        



模擬店企画 雨天の場合

73

企画ごとの注意事項

企画運営について

・悪天候の場合、企画運営に関する変更の有無や詳細
をメールと公式 LINE にてお知らせいたします。

・模擬店企画は基本的に雨天決行ですので、多少の雨
でしたら各団体の判断をしてください。

・責任者の判断で企画を中止する際は、第一責任者が
本部までお越しください。

M        

詳細は TIPS P.67～69 をご覧ください



模擬店企画 雨天の場合

74

企画ごとの注意事項

【準備日について】

・レンタル物品や借用物品の配布は雨天決行といたし
ます。

・雨天または天候の悪化が見込まれる場合は、レンタル
物品の受け渡しの際に、テントが立てられるか否かをお
知らせします。

・物品配布以降は TIPS p. 68のフローチャートに従って
対応してください。

M        

詳細は をご覧ください



模擬店企画 雨天の場合

75

企画ごとの注意事項

【1,2 日目について】

・通常以外の対応が必要な場合は、前日の夜にご連絡
いたします。前日から晴れ続きの場合、この連絡は実施
いたしません。

・ 8:30 からは順次防災に関する見回りを行いますので、
それまで設営を完了させてください。

M        



模擬店企画 雨天の場合

76

企画ごとの注意事項

【片付け日について】

・片付け日の各種物品返却や模擬店地区清掃は、危険
性がある程の雨天でない限り、通常通り行います。

M        

詳細は をご覧ください



模擬店企画 強風の場合

77

企画ごとの注意事項

•危険性がある程の強風でない限り、通常開催といたし
ます。

•台風接近時など企画運営に支障が出るほど強風の場
合、工大祭実行委員会より一時的に企画中止の指示
を行う場合がございます。その場合は、天幕で物品を
すべてくるんで重りで固定するとともに、テントの骨組
みを分解して紐で縛ってください。

M        

詳細は TIPS P.70 をご覧ください



   講義室・その他企画

78

企画ごとの注意事項

・参加団体プレートを来場者から見えやすい位置に必
ず設置してください。( 企画実施場所が、ウッドデッキ・
70 周年記念講堂・TakiPlaza ステージ、体育館ステー
ジの団体を除く )。

・解錠中の講義室は、必ず構成員が常駐してください。
講義室をやむを得ず無人にする場合は、施錠いたしま
すので団体対応用電話(050-1808-1562)までご連
絡ください。

K S

詳細は TIPS P.71 をご覧ください



   講義室・その他企画 工大祭準備日

79

企画ごとの注意事項

K S

・企画の設営は、10:00 ～ 20:00 に行えます。
・10:00~14:00 に 12 号倉庫へ参加団体プレートを必
ず受け取りに来てください。 
・夜間作業誓約書を提出している団体のみ 23:00 まで
施錠を受け付けます。 
・講義室の施錠解錠は、団体対応用電話 (050-
1808-1562) にて受け付けております

詳細は TIPS P.71.72 をご覧ください



   講義室・その他企画 工大祭準備日

80

企画ごとの注意事項

【雨天時対応 ( その他企画 )】

①体育館で行う企画

 ・体育館で展示を行う企画は、雨天時でもそのまま設営を行うことが可
能です。

 ・体育館ステージで行う企画は、後日詳細をメールにてご連絡いたします。

②屋外で行うその他展示企画

 ・設営を続行するかどうかの判断は各団体にお任せいたします。

③ Taki Plaza ステージ、ウッドデッキステージで行う企画

 ・工大祭実行委員会で随時リハーサルの実施可否を判断いたします。

 ・リハーサルの実施が不可と判断された場合は、メールまたは現地にてお
伝えします。

K S



   講義室・その他企画 工大祭当日

81

企画ごとの注意事項

・講義室は、8:00 ～ 20:00 にて施錠解錠が可能です。

・夜間作業誓約書を提出している団体のみ 23:00 まで
施錠を受け付けます。

 ・講義室の施錠解錠は、団体対応用電話 (050-
1808-1562) にて受け付けております。

K S

詳細は TIPS P.73 をご覧ください



   講義室・その他企画 工大祭当日

82

企画ごとの注意事項

【雨天時対応 ( その他企画 )】
①体育館で行う企画
 ・1 日目、2 日目ともに朝 6 時に判断いたします。
決定後、メールにてお知らせいたします。

 ・展示企画は、 1 日目：16:25 まで
2 日目：15:15 までの撤収をお願いたします。

 ・ステージ企画は、中止となります。
②屋外で行うその他展示企画
 ・企画を実施するかどうかの判断は各団体にお任せいたします。
③ Taki Plaza ステージ、ウッドデッキステージで行う企画
 ・弊委員会で随時、実施可否を判断いたします。
 ・実施が不可と判断された場合は、メールまたは現地にてお伝えします。

K S



講義室・その他企画（一部団体）の原状復帰

83

企画ごとの注意事項

各団体は企画実施場所を元の状態に戻してください。

日時： 10/30(月) 8:00～11:00(終わり次第終了)
場所： 各企画実施場所
持ち物： 清掃用具(軍手・ほうき・ちりとりなど)

K S

詳細は TIPS P.74 をご覧ください



講義室・その他企画（一部団体）の原状復帰

84

企画ごとの注意事項

【流れ】

①清掃

②団体対応用電話に連絡

③工大祭実行委員が到着するまで企画実施場所で待
機

④後述の項目を満たしているか工大祭実行委員の確
認を受ける

⑤問題がなければ解散

K S



講義室・その他企画（一部団体）の原状復帰

85

企画ごとの注意事項

・講義室は8:00以降に解錠できます。工大祭当日と同
様、企画実施場所に着き次第、団体対応用電話まで
ご連絡ください。
・原状復帰の際はTIPSのチェックリストを参考にし、翌
日からの講義に支障をきたさないようにしてください。
・原状復帰が終了後、団体対応用電話までご連絡くだ

さい。工大祭実行委員が確認を行います。確認が終わ
り次第、解散となります。

K S



講義室・その他企画（一部団体）の原状復帰

86

企画ごとの注意事項

・時間帯によっては連絡をいただいてから委員が到着
するまで30分程度お待ちいただく場合がございます。
・企画実施場所に傷をつけた場合や、物品を破損した
場合、清掃不可能な程汚損した場合は工大祭実行委
員会まで報告してください。

K S



工大祭実行委員会 87

5.付録



落し物を見つけたとき

88

こんなときは～緊急対応マニュアル～

・各団体で保管せず、速やかにお近くの工大祭実行委
員または本部、案内所まで届けてください。

•拾得場所・拾得日時を記録し、届ける際に工大祭実
行委員へ伝えてください。

•企画設営前に、企画実施場所に忘れ物を見つけた
場合は、工大祭期間中の忘れ物と区別して工大祭実
行委員会までお届けください。

詳細は TIPS P.75 をご覧ください



迷子・迷子の保護者を見つけたとき

89

こんなときは～緊急対応マニュアル～

•お近くの工大祭実行委員または本部、案内所までご
連絡ください。

•誘拐などの危険があるので声を出して探すなどの行為
は絶対にしないでください。

詳細は TIPS P.75 をご覧ください



けが人・急病人が出たとき

90

こんなときは～緊急対応マニュアル～

可能な限りけが人・急病人の名前・性別・年齢・家
族への連絡先を確認してください。

救急車が必要か？
→必要

 至急119番通報・守衛所(03-5734-3119)までご
連絡ください。その後、すぐに工大祭実行委員会室
(03-5734-2480)までご連絡ください。

詳細は TIPS P.76 をご覧ください



けが人・急病人が出たとき

91

こんなときは～緊急対応マニュアル～

＜通報する際に伝える住所＞
東・西・南・石川台地区 ：大田区石川町1-31
北・緑が丘地区 ：目黒区大岡山2-12-1

→必要でない
工大祭実行委員会室(03-5734-2480)までご連絡くだ

さい。



地震が発生したとき

92

こんなときは～緊急対応マニュアル～

•第一に自分の身の安全を確保してください。また、来
場者に大きな声で身の安全の確保を促してください。

•揺れが収まったら速やかに火の元を断ってください。

•テントは倒壊の恐れがあるため、中には入らないように
してください。同様に倒壊の恐れがある建物やガラス
などから、なるべく遠くに避難してください。

詳細は TIPS P.77 をご覧ください



地震が発生したとき
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こんなときは～緊急対応マニュアル～

•屋内にいる場合、エレベーターは途中停止の恐れがあ
るので使わないようにしてください。

・避難や来場者の誘導の際は工大祭実行委員会の指
示に従ってください。



火災が発生したとき
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こんなときは～緊急対応マニュアル～

初期消火ができるか？
→はい
 2Lペットボトルに入っている水・消火クロス・濡れた布・
大量の野菜などで初期消火を試みてください。鎮火でき
なかった場合、消火器を使用してください。

なお、消火器は屋内に備え付けのもののほか、本部や
案内所、火気器具を使用する全ての模擬店団体の区
画にもございます。

詳細は TIPS P.78 をご覧ください



火災が発生したとき
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こんなときは～緊急対応マニュアル～

消火と並行して、守衛所(03-5734-3119)へご連絡
ください。

消化完了後、工大祭実行委員会室(03-5734-
2480)までご連絡ください。また近くの団体で火災が発
生した場合は、消火器の貸出にご協力ください。

 ※油に火がついたときは水を掛けることはせず、消火
クロス、濡れた布などを被せてください。



火災が発生したとき
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こんなときは～緊急対応マニュアル～

初期消火ができるか？
→いいえ

 至急119番通報・守衛所(03-5734-3119)まで連絡し
てください。その後すぐに、工大祭実行委員会室(03-
5734-2480)までご連絡ください。

＜通報の際に伝える住所＞
東・西・南・石川台地区 ：大田区石川町1-31
北・緑が丘地区 ：目黒区大岡山2-12-1



ガス漏れが発生したとき
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こんなときは～緊急対応マニュアル～

ガス漏れが発生した際は以下の事項を守るようにしてく
ださい。
①周囲の火の元を断ってください。
②ガスの元栓を右回しで閉めてください。
③まわりの人に知らせてください。
④工大祭実行委員会室までご連絡ください。

詳細は TIPS P.79 をご覧ください



緊急連絡先
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こんなときは～緊急対応マニュアル～

工大祭実行委員会室 TEL：03-5734-2480

守衛所 TEL：03-5734-3119

保健管理センター TEL：03-5734-2065

詳細は TIPS P.79 をご覧ください



工大祭実行委員会 99

6.そのほかのご連絡



広報協力団体(Sonoba)について
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そのほかのご連絡

•広報協力団体とは、工大祭2023を運営するにあたっ
て技術及び広報に関する協力を行うことを工大祭実
行委員会に承認された団体 をいいます

•新たにリリースされる交流を助けるアプリ

•工大祭期間中は構内の模擬店や休憩所

の位置が掲載されたマップ及び企画一覧

が表示される予定



広報協力団体(Sonoba)について
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そのほかのご連絡

•模擬店企画、講義室企画、その他企画について各企
画の「企画名」「団体名」「開催場所」「アイコン」、そし
て野外ステージ企画など各ステージ企画の「タイムテー
ブル」が掲載される予定

•各企画について来場者による

いいね機能等も搭載される予定



広報協力団体(Sonoba)について
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そのほかのご連絡

•模擬店企画団体は参加団体向けサイトの『広報協力団体ア
プリ用アイコン提出フォーム』にアプリ内に掲載するアイコン

に使用する正方形の写真の提出を10/13(金)までにお願

いいたします（画像の提出は任意です）

•講義室企画、その他企画団体はパンフレット原稿を提出い
ただいた際のアイコンを使用させていただく予定です



広報協力団体(Sonoba)について
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そのほかのご連絡

•同様に模擬店企画、講義室企画、その他企画、及び

各ステージ企画のうちアプリ内に企画情報の掲載を望

まない場合はご気軽に以下のメールアドレスにご連絡

ください

cooperation@koudaisai.jp



後夜祭について

後夜祭

時間：10/29(日)17:30～18:30

場所：野外ステージ

東京工業大学の学生・関係者限定のイベント

そのほかのご連絡



クラウドファンディングについて

ご協力ありがとうございました。

そのほかのご連絡



お問い合わせ先

ご質問等は、下記連絡先までメールまたは公式LINEでお問い合わせく
ださい。

第二回参加団体総会は以上となります。

ご来場いただき、ありがとうございました。
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工大祭全般に関すること
工大祭実行委員会
info@koudaisai.jp

模擬店企画
講義室企画
その他企画 に関すること

工大祭実行委員会 渉内局
sanka@koudaisai.jp

M

K

S

mailto:info@koudaisai.jp
mailto:sanka@koudaisai.jp


参加団体総会アンケート


