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工大祭 2022 で講義室企画、その他企画を出店するお助けになればと思いこの冊子
を作成しました！
様々な見本等を載せていますので、是非ご参照ください…！

参加説明会 (5/18
( 金 ) と 5/20( 金 ))
までに企画内容や
責任者などを決め
ておこう！

参加説明会に出席
する。

参加団体になるた
めの申請をする！

フォームを送信し
てから、審査及び
抽選の結果が届く
（6/20（月））まで
の間にやっておき
たい準備一覧！

参加団体になる！

第一回参加団体
総会（7/20（水）
予定）に出席す
る！

第一回参加団体
総会での説明の
通り各種申請を
する。

第二回参加団体
総会（10/5（水）
予定）への出席
する！

各団体での準備

9月中旬～下旬に
おこなわれる防災
講習会に出席す
る！

工大祭準備日
（10/28（金））

参加説明会までに企画内容や責任者などを決めておこう！
・どんな団体で講義室企画 or その他企画をしたい？
・代表者は誰？

参加説明会に出席する。

参加団体になるための申請をする！
申請の準備をしよう！
参加申請フォームに記入する内容 ( 事前に話し合って決めてね！ )
・団体名 ( 例：サークル名やユニット名など ) と企画名 ( 例 :Tech を深掘り！ )
・企画内容 ( 例：プロ野球展、マジック etc)
・希望講義室 (W241、H131etc)
・食品を取り扱う場合は、何を扱うのか（生もの等は基本的に販売できません！）、
　どのように提供するのか（食べ歩きを防止できるように包装を考えてください。）
　（この冊子では、基本的に食品を取り扱わない企画を想定しています！）
　※ 研究室単位での出店の場合は、別途研究室の先生の承認が必要です。

いざ申請！
1.　代表者となる 3人が全員参加団体向けサイトの登録をする→P.08 に詳説
2.　その中の 1人が団体を作成する
3.　作成した団体の招待リンクをそのほかの代表者 2名に送り、3人が団体のメンバーとなっ
ていることを確認する。
4.　工大祭 2022 模擬店企画参加申請フォームより参加申請をする。
5.　参加申請フォーム送信確認メールが届いたら申請完了です！

参加団体向けサイトより参加申請をする。

講義室・その他
企画実施場所決
定会に出席する
（7/6( 水）予定）

5 月末まで !

参加説明会は
5/18( 水 ) と 5/20( 金 ) に
実施するよ！



フォームを送信してから、審査及び抽選の結果が届く（6/20（月））までの間に
やっておきたい準備！
・  参加申込金の準備
　参加申込金は参加金（工大祭運営費としていただくもの）と参加保証金（規約違反等な
　ければ、工大祭後に返還されるもの）から成っています。事前に団体構成員の中から集
　めるか、誰かが立て替えておく、サークルのお金から出すなど決めておいてください。

情報を参加資格通知がされた後提出してもらいます！事前に話し合っておきましょう。

参加団体になる！
審査及び抽選の結果が 6/20( 月 ) までに登録したメールアドレス宛に届きます。参加資格
有りとのメールが届いたら、7/7( 木 ) までに参加申込金の振込をお願いします。また、参
加資格有りのメールが届いた場合でも、6/27( 月 ) までなら辞退することが可能です。
( その場合は補欠団体に権利がうつります。）
振込が完了したら、見事参加団体に！

第一回参加団体総会 (7/20( 水 ) 予定 ) に出席する！
この総会で、これ以後の To Do リストをお配りします。
（工大祭 2022 では変更になる可能性があります。）
To Do リスト例

講義室・その他企画実施場所決定会に出席する！
7/6( 水 ) に対面開催の予定。詳しくは後日メールにて共有を予定しています。



第一回参加団体総会での説明の通り各種申請をする。
〇企画内容申請書
【聞く内容】
・ 企画名の変更の有無
・企画参加人数
・ 東工大関係者以外の企画参加有無 ( ある場合は詳細も）
・それ以外で変更したい内容の有無
〇 当委員会から支給する物品の申請 ( 無料）
・借用物品として椅子を 2つまで申請することができる！
・  現物支給物品として、B4上質紙 100 枚まで、模造紙 3枚までを申請することができる！ 　
( 色はどちらも白・黒・黄・桃・緑・橙・水色の７種類です。)
・  また、ベニヤ板 1枚まで角材 2本まで申請することができる！
( 注 ) コロナ対策として消毒液 400mL をお配りします。こちらの申請は不要です。
〇 レンタル申請
・山王スペース＆レンタルからレンタルするものがある場合 ( テントや加熱器具など ) に申請
をしていただきます。どのようなものがいくらで借りられるかの参考のため、工大祭 2021 で
のカタログはこちら！→P.08
( 注 ) 山王スペース＆レンタルからレンタルする場合は、大学構内でレンタルの受け渡しが可
能なのでおすすめです！！

9月中旬～下旬におこなわれる防災講習会に出席する！
・全団体、絶対出席してね！
・それまでの申請に不備があってもここで確認できるから安心！

第二回参加団体総会 (10/5( 水 ) 予定 ) への出席する！
直前期の準備や、準備日から片付け日までの注意事項やチェックリストを載せた冊子をもら
えるよ！

各団体での準備
① ビラや看板用に申請した紙や木材があれば受取り、ビラや看板を作成！
② 事前に申請した日程で印刷機を使用できる！
↑10 月中旬以降に電話かメールかラインで予約可能
③ 当日のシフトを決めたりする。
※企画実施中、防災講習会に出席したひとが 1名以上常駐する必要があります。

工大祭準備日 (10/28( 金））
やることは主にこちら！
・借用物品 ( 椅子・バケツ etc) の受け渡し
・レンタル物品の受け渡し
・テント設営等の準備
・看板設置 ( 工大祭期間中は支援課等の許可なく看板を設置できます。設置できない箇所は第二
回参加団体総会で伝えるよ！）



講義室企画、その他企画の運営を楽しんでね！！

工大祭お疲れ様です！レンタル物品や借用物品を返却してね。
(工大祭 2日目終了後にご返却いただくことも可能です。)

参加保証金の返還をするよ。
(時期等は未定ですが決まったらお伝えします )

おすすめ企画とは、来場者の方におすすめしたい推し企画を工大祭実行委員会が選び、特別に
宣伝する企画です！
具体的には、以下の広報物で宣伝します！

当日配布の工大祭 2022 公式パンフレット
当日の構内看板・電子掲示板
工大祭 2022 公式サイトの特集ページ
工大祭公式 Twitter アカウント (@tokyotechfest)
工大祭公式 Instagramアカウント (@tokyo_tech_fest)
工大祭実行委員会公式 Facebook アカウント
選考には、企画紹介文での書類審査と対面で行う面接審査があります！厳しく感じる方もいる
かもしれませんが、認定された際には、工大祭実行委員会が責任を持って、皆さんの企画をばっ
ちり宣伝します！売り上げが増加したり、グランプリに輝く人気企画になれたりするかも！？
ぜひたくさんのご応募をお待ちしています！

QRコード集！

山王スペース＆
レンタルカタログ↓ 参加団体向けサイト登録方法↓



MEMO



工大祭実行委員会室 (新サークル棟 1 4 階 401)

Tel: 03-5734-2480( 内線 2480)

Mail: sanka@jizi.jp

Web: https://koudaisai.jizi.jp/


